Stellenangebot

Das sind wir:

Wir sind eine der fuhrenden Geburtskliniken in Heidelberg. Circa 1.400 Babys werden jahrlich
bei uns geboren. Uns zeichnet eine hohe serviceorientierte und individuelle Betreuung rund
um die Geburt und das Wochenbett aus. Neben der Frauenheilkunde und Geburtshilfe
betreiben wir die Fachabteilungen Orthopadie sowie Plastische Chirurgie. Jahrlich werden

etwa 5.000 Operationen durch Belegarzte durchgefthrt. Seit Juli 2022 besteht in der Klinik

unser neues Brustzentrum.

Aufgaben:

Reportings und Prasentationen erstellen

Organisation von Veranstaltungen

Protokollfihrung bei Meetings und Konferenzen
Bearbeitung und Verwaltung von ein- und ausgehender Post

Terminvergabe und -Koordination

Qualifikation:

Immatrikulierter Student (m/w/d)
Gute Deutschkenntnisse
Sicher im Umgang mit MS-Office-Produkten

Freude am Organisieren und Strukturieren

Heidelberg

Ein Unternehmen von

Werkstudent / studentische Hilfskraft (m/w/d) - Verwaltung



Heidelberg

Ein Unternehmen von

Das bieten wir:
e Attraktive Vergltung
e Vielfaltige und spannende Aufgaben
- Flexible Aufteilung der Arbeitszeit

- Flache Hierarchien

Klingt das spannend?

Wir freuen uns auf deine Bewerbung! Wir sind jederzeit erreichbar per Telefon, E-Mail
und WhatsApp.

Wir sind telefonisch erreichbar unter +49 17645800229 oder per E-Mail unter
bewerbung@kse-hd.de
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